Regulamin wycieczek szkolnych
Zespot Szkot , Elektryk” im. Noblistow Polskich w Stupsku,
ul. Szczecinska 60, 76-200 Stupsk

Podstawa prawna:

[Dz.U.97.57.358]

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 6 maja 1997 r. w sprawie okreslenia warunkéw
bezpieczenstwa oséb przebywajgcych w gérach, ptywajgcych, kapigcych sie i uprawiajgcych
sporty wodne.

[Dz.U.2001.135.1516 ze zm.],

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie
warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki.

[Dz.U.97.133.884]

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych.

[Dz.U.97.98.602]

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym.

[Dz.U.97.12.67]

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997r. w sprawie warunkow,
jakie muszg spetniaé organizatorzy wypoczynku dla dzieci i mtodziezy szkolnej, a takze zasad
jego organizowania i nadzorowania.

[Dz.U.97.18.102]

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 Ilutego 1997r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie warunkow, jakie muszg spetnia¢ organizatorzy wypoczynku dla dzieci
i mtodziezy szkolnej, a takze zasad jego organizowania i nadzorowania.

[Dz.U.2001.145.1624]

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 27 listopada 2001 r. w sprawie uprawiania alpinizmu.
[Dz.U.2001.101.1095]

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 wrze$nia 2001 r. w sprawie
szczegbtowych zasad i warunkow dziatalnosSci w dziedzinie rekreacji ruchowe;.
[Dz.U.2001.72.752]

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 28 czerwca 2001 r. w sprawie przewodnikéw
turystycznych i pilotéw wycieczek.

[Dz.U.2003.6.69]

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach.

(Dz.U. z 2018 r., poz. 1055) Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie
warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki
krajoznawstwa i turystyki
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Postanowienia wstepne
1. Wycieczki szkolne mogg by¢ organizowane w ramach zajec¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych
i pozaszkolnych.
2. Do form wycieczek szkolnych zalicza sie:

e wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupetnienia programu wychowania przedszkolnego albo programu nauczania w
ramach jednego lub kilku przedmiotdw;

e wycieczki krajoznawczo-turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w ktérych
udziat nie wymaga od ucznidw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci
postugiwania sie specjalistycznym sprzetem, organizowanych w celu nabywania
wiedzy o otaczajagcym S$rodowisku i umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w

praktyce;
e specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktérych udziat wymaga od
uczniow  przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejetnosci

postugiwania sie specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje
intensywng aktywnos¢ turystyczng, fizyczng lub dfugodystansowos¢ na szlakach
turystycznych,
zwanych dalej ,wycieczkami”.
3. Szkota w organizowaniu wycieczek moze wspoétdziataé ze stowarzyszeniami i innymi
podmiotami, ktérych przedmiotem dziatalnosci jest krajoznawstwo i turystyka.

§2
Ogodlne zasady organizowania wycieczek

1. Szkota moze organizowad wycieczki w kraju jak i za granica.

2. Organizacja i program wycieczki dostosowywany jest do wieku, zainteresowan i potrzeb
ucznidw, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejetnosci.

3. Szczegdtowy program wycieczki oraz regulamin nalezy przedstawié i oméwic ze wszystkimi
uczestnikami wycieczki przed terminem jej realizacji.

4. Wicedyrektor wyraza zgode na organizacje wycieczki poprzez zatwierdzenie karty wycieczki,
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do regulaminu oraz zgodnie z
kompetencjami, w oparciu o plan wycieczek szkolnych na dany rok szkolny.

5. Powyisza zgoda udzielona zostaje po ztozeniu przez kierownika lub opiekuna wycieczki
kompletnej dokumentacji w wyznaczonym terminie.

6. Do karty wycieczki dotacza sie liste ucznidw biorgcych udziat w wycieczce zawierajacg imie i

nazwisko ucznia oraz telefon rodzica/opiekuna prawnego lub rodzicow/opiekunéw pranych

ucznia. Lista uczniow podpisywana jest przez wicedyrektora szkoty.

8. Rodzice zobowigzani sg do poinformowania kierownika wycieczki o stanie zdrowia dziecka,
prowadzonym leczeniu lub innych dolegliwosciach.

9. Uczestnikami wycieczek/imprez szkolnych, wyjs¢ zorganizowanych, zawoddéw sportowych
mogg by¢ uczniowie, wobec ktérych nie stwierdzono przeciwwskazan lekarskich i ich stan
zdrowia umozliwia im bezpieczny udziat w organizowanych formach.

10. W przypadku wycieczki organizowanej za granica:

e wicedyrektor szkoty informuje organ prowadzacy i organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny o
organizowaniu takiej wycieczki, przekazujac karte wycieczki bez listy uczniow okreslonej w
ust. 4 w terminach okreslonych przez te organy;



11.

12.

13.

14.

15.

16.

obowigzkiem szkoty jest zawarcie umowy ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkdéw i kosztow leczenia na rzecz osdb biorgcych udziat w wycieczce, o ile obowigzek
zawarcie takiej umowy nie wynika z odrebnych przepisow;

kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na poziomie
umozliwiajgcym porozumiewanie sie w krajach tranzytowych i kraju docelowym;

kierownik wycieczki zobowigzany jest do przygotowania listy podrézujacych dla wycieczek w
Unii Europejskiej, stanowiacy zafacznik do rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z
dnia 10 pazdziernika 2014 r. w sprawie wzoru formularza listy podrdzujgcych dla wycieczek
w Unii Europejskiej.

Udziat uczniéw niepetnoletnich w wycieczce wymaga zgody rodzicow/opiekunéw prawnych
wyrazonej w formie pisemnej na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 2 do regulaminu, z
wyjatkiem wycieczek przedmiotowych odbywajgcych sie w ramach zaje¢ dydaktycznych
danego przedmiotu.

Teren szkoty stanowi miejsce rozpoczecia i zakoniczenia kazdej wycieczki/imprezy szkolnej.
Inne rozwigzania dopuszcza sie za pisemng zgodg rodzicow/opiekundéw prawnych
wszystkich uczestnikéw.

Uczniowie niepetnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, mogg brac udziat w
wycieczkach i imprezach, a organizatorzy tych wycieczek powinni zapewnié¢ im warunki
odpowiednie do specyficznych  potrzeb  wynikajacych z rodzaju i stopnia
niepetnosprawnosci.

Jezeli uczestnik wycieczki ulegnie nieszcze$liwemu wypadkowi, nalezy zapewnic
poszkodowanemu opieke, a w szczegdlnosci sprowadzi¢ fachowg pomoc.

W przypadku nagtego zatamania sie warunkéw pogodowych (burza, gotoledz, $niezyca)
wycieczke nalezy odwotad.

W kazdym wypadku nalezy niezwiocznie zawiadomic¢ rodzicow/opiekundéw prawnych
poszkodowanego uczestnika oraz Dyrektora szkoty.

§3
Kierownik wycieczki - zadania i obowigzki
Wicedyrektor wyznacza kierownika i opiekunédw wycieczki sposrdéd pracownikéw
pedagogicznych szkoty.
Funkcja kierownika wycieczki i opiekuna wycieczki moze by¢ petniona przez jedng osobe,
jesli Dyrektor szkoty wyrazi na to zgode.
W zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba
niebedgca pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez Dyrektora szkoty.
W przypadku specjalistycznej wycieczki, o ktérej mowa w § 1 ust. 4 pkt. 3 kierownik
wycieczki i opiekunowie sg obowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie
zapewniajgce bezpieczng realizacje programu wycieczki.
Kierownik wycieczki:
opracowuje program i regulamin wycieczki;
zapoznaje ucznidéw, rodzicow/opiekundéw prawnych i opiekunéw wycieczki z programem i
regulaminem wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki;
zapewnia warunki do petnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu
oraz sprawuje nadzér w tym zakresie;
zapoznaje ucznidw i opiekundéw wycieczki z zasadami bezpieczeAstwa zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie oraz zapewnia warunki do ich przestrzegania;
e okresla zadania opiekundw wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczniom;
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e nadzoruje zaopatrzenie ucznidw i opiekunéw wycieczki w odpowiedni sprzet,
wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy;

e organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla uczniow i opiekunow
wycieczki;

e dokonuje podziatu zadan wsrdd ucznidw;

e dysponuje Srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki.

e podsumowanie, ocena i rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakoriczeniu,

e informuje o ewentualnym wypadku rodzicow/opiekunéw prawnych poszkodowanego
oraz dyrektora szkoty, ktéry zdarzyt sie podczas wycieczki.

Wicedyrektor szkoty zgodnie z kompetencjami moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji

kierownika i opiekuna wycieczki/imprezy.

§4
Opiekun wycieczki- zadania

Opiekunami wycieczki szkolnej moze by¢:

*  nauczyciel,

* inna petnoletnia osoba, za zgodg wicedyrektora szkoty, zgodnie z kompetencjami.

Obowigzki opiekuna wycieczki szkolnej:

e opieka nad powierzong grupg uczestnikéw,

e wspodtpraca z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki,

e nadzor nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczestnikéw, z uwzglednieniem
zasad bezpieczenstwa,

e monitorowanie wykonywania przez uczestnikdw przydzielonych zadan,

e sprawdzanie stanu liczbowego uczestnikdéw przed wyruszeniem z miejsca pobytu,
w trakcie zwiedzania, przejazdéw oraz przybycia do miejsca docelowego.

e wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.

Zasady ustalania liczby opiekundw :

e wycieczki autokarowe — 1 opiekun na 15 ucznidw,

e wycieczki przedmiotowe w miejscu, ktére jest siedzibg szkoty -1 opiekun na 30 ucznidw,

e wycieczki piesze na terenie miasta z korzystaniem ze $rodka transportu miejskiego —1
opiekun na 15 uczniéw,

e wycieczki piesze organizowane na terenach Parkéw Narodowych oraz na szlakach
turystycznych lezgcych powyzej 1000 m n.p.m. -1 opiekun na 10 ucznidow + gorski
przewodnik turystyczny,

e wycieczki innymi srodkami lokomocji — przejazdy kolejowe — 1 nauczyciel na 9 ucznidw,

e wycieczki rowerowe — 1 opiekun na 7 ucznidw,

e wycieczki wysokogorskie - 1 opiekun na 5 ucznidéw + gorski przewodnik turystyczny
(dotyczy ucznidw, ktdrzy ukonczyli 16 rok zycia).

Opiekunowie potwierdzajg witasnorecznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie

odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo powierzonych im dzieci.

§5
Uczestnicy wycieczki

Uczestnikami wycieczki organizowanej przez szkote sg jego uczniowie.
Podczas wycieczki uczniowie sg zobowigzani:
zachowywac sie w sposdb zdyscyplinowany i kulturalny;
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2) stosowac sie do polecen, zakazow i nakazow opiekunow i przewodnikéw;

3) nie oddala¢ sie od grupy bez uprzedniego zgtoszenia opiekunowi i uzyskania od niego
odpowiedniego zezwolenia;

4) przestrzegaé¢ przepiséw ruchu drogowego i zachowywac ostrozno$¢ na ulicach i w
miejscach, w ktérych moze grozic jakiekolwiek niebezpieczenstwo;

5) uczestniczy¢ w zajeciach przewidzianych w programie wycieczki;

6) pozostawiac po sobie czystosé i porzadek;

7) kulturalnie odnosi¢ sie do wszystkich biorgcych udziat w wycieczce oraz innych oséb;

8) traktowacd z nalezytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne;

9) nie niszczy¢ zieleni, nie ptoszy¢ zwierzat;

10) dbac o dobre imie witasne i szkoty;

11) wszystkie zagrozenia majgce wptyw na bezpieczeristwo uczestnikdw zgtaszaé opiekunom;
12) w miejscach noclegowych postepowacd zgodnie z obowigzujgcym tam regulaminem

13) przestrzegac godzin ciszy nocnej;

14) posiadac przy sobie wazng legitymacje szkolng;

15) poinformowac kierownika wycieczki o ewentualnych dolegliwosciach.

4. Wobec ucznidow naruszajacych zasady okreslone przez wychowawce zgodnie z ust. 2
Dyrektor moze zastosowac kary ujete w Statucie szkoty.

§6
Dokumentacja wycieczek szkolnych
1. Wycieczka musi byé przygotowana odpowiednio pod wzgledem programu i organizacji,
a takze omoéwiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie: celu wycieczki, trasy, zwiedzanych
obiektéw, harmonogramu i regulaminu zachowania uczniéw podczas wycieczki.
2. Kierownik wycieczki odpowiedzialny jest za sporzadzenie kompletu dokumentéw wycieczki i
ztozenie do zatwierdzenia wicedyrektorowi w terminie:
e wycieczka jednodniowa/przedmiotowa, inne wyjscie zorganizowane - 2 dni przed
wyjsciem
e wycieczka kilkudniowa - 1 tydzien przed wyjazdem
e wycieczki zagraniczne - 2 tygodnie przed wyjazdem
3. Dokumentacja wycieczki obejmuje:
e karte wycieczki (zatacznik nr 1),
e liste uczestnikow (zatacznik nr2 ),
e program wycieczki
e potwierdzenie ubezpieczenia uczestnikéw NNW
e pisemng zgode rodzicow/opiekunéw prawnych na udziat dziecka w wycieczce
(odpowiednio zatacznik 3a lub 3b)
e regulamin wycieczki — z potwierdzeniem o zapoznaniu uczestnikéw i rodzicéw (zatgcznik
4)
e oswiadczenie kierownika i opiekundw wycieczki ( zatgcznik nr 5 i 6)
e preliminarz finansowy wycieczki, przy wycieczkach wymagajacych pokrycia kosztéow
realizacji programu,
e rozliczenie finansowe wycieczki — po zakoriczeniu (zatgcznik nr 7).
4. Dokumentacja powinna by¢ sporzadzona w dwodch egzemplarzach, z ktérych jeden
pozostaje w szkole, drugi zabiera ze sobg kierownik wycieczki, a po powrocie z wycieczki —
przechowuje we wtasnej dokumentacji.
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Wychowawca klasy zobowigzany jest do sporzgdzenia listy uczniéw pozostajgcych w szkole i
dostarczeniu jej do dyspozycji wicedyrektorowi szkoty.

Na wypadek zmiany warunkéw pogodowych nalezy mie¢ przygotowany program zastepczy
wycieczki.

Wszystkie wycieczki/imprezy, wyjscia zorganizowane, musza by¢ zgtoszone i odnotowane w
zeszycie u wicedyrektorow oraz w e-dzienniku.

§7

Organizacja wyjs$¢ poza teren szkoty na terenie miasta Stupska
Wyijsécie poza teren szkoty moze odby¢ sie w ramach wycieczki przedmiotowej, konkurséw,
itp, po uzyskaniu zgody wicedyrektora zgodnie z kompetencjami.
Dokumentacja wyjscia obejmuje:
e karte wycieczki (zatacznik nrl lub karta z e-dziennika,)
e liste uczestnikdw (uproszczona wersja z e-dziennika),
e  program wycieczki
e potwierdzenie ubezpieczenia uczestnikdow NNW
Dokumentacja powinna by¢ sporzadzona w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden
pozostaje w szkole, drugi zabiera ze sobg kierownik (opiekun) wycieczki, a po powrocie z
wycieczki — przechowuje we witasnej dokumentacji.
Grupa, ktéra opiekuje sie jeden nauczyciel nie moze przekraczaé 30 uczniow. W przypadku
poruszania sie Srodkami komunikacji miejskiej grupa, ktdrg opiekuje sie jeden nauczyciel nie
moze przekraczac 15 uczniow.
Zabrania sie przewozenia ucznidw wtasnym pojazdem lub pojazdem ucznidw.
Opiekun nadzoruje uczniéw od momentu wyjscia ze szkoty, do momentu powrotu do szkoty.
W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwo$¢ samodzielnego dotarcia i powrotu
z miejsca prowadzonych zaje¢ poza szkotg/imprezy itp. po uzyskaniu zgody od
rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznidw.

§8
Organizacja wycieczek zagranicznych

Szkota moze organizowac wycieczki zagraniczne w formach wymienionych w §1 ust.2.
Zgode na zorganizowanie wycieczki zagranicznej wyraza wicedyrektor, zgodnie z
kompetencjami, po zawiadomieniu organu prowadzgcego i organu sprawujgcego nadzér
pedagogiczny.
Zawiadomienie, ktdrym mowa w ust.2, zawiera w szczegdlnosci:

a. Nazwe kraju,
Czas pobytu,
Program pobytu wraz z harmonogramem,
Imie i nazwisko kierownika oraz opiekunodw,
Liste ucznidw biorgcych udziat w wyjezdzie wraz z okre$leniem nr pesel, nr
legitymacji szkolnej, nr dowodu osobistego/paszportu, nr telefonu rodzicéw,

f.  Numer polisy ubezpieczeniowe;j.

Dokumentacja wycieczki zagranicznej zawiera:

e Karte wycieczki (zatacznik nr 1),

e Program pobytu wraz z harmonogramem,

e Liste ucznidéw biorgcych udziat w wyjezdzie wraz z okreSleniem nr pesel, nr
legitymacji szkolnej, nr dowodu osobistego/paszportu, nr telefonu rodzicow
(zatgcznik nr 2),

e (Oswiadczenie kierownika oraz opiekundw wycieczki (zatgcznik nr 5 i nr 6),

®ao0 o
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e Numer polisy ubezpieczeniowej,
e Zgode rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia (zatacznik nr 3b),
e Regulamin wycieczki- potwierdzenie o zapoznaniu ucznidw i rodzicow (zatgcznik
nr4),
e Zadania i zakres obowigzkdw kierownika i opiekundéw wycieczki- oswiadczenia,
e Po zakonczeniu wycieczki — posumowanie, ocene stopnia realizacji programu,
pisemne rozliczenie finansowe wycieczki (zatacznik nr 7).
Kierownikiem lub opiekunem uczniéw na wycieczce zagranicznej moze by¢ osoba znajaca
jezyk obcy w stopniu umozliwiajgcym porozumienie sie w kraju docelowym, jak rowniez w
krajach znajdujacych sie na trasie planowanej wycieczki.
Liczbe opiekunéw na wycieczce zagranicznej ustala sie na zasadach okreslonych w §4 ust.3.
Uczestnicy wycieczki zagranicznej podlegaja ubezpieczeniu od nastepstw nieszczesliwych
wypadkoéw i kosztéw leczenia.
Na czas wycieczki zagranicznej kazdy uczestnik powinien posiadaé Europejskg Karte
Ubezpieczenia Zdrowotnego.

§9

Finansowanie wycieczek szkolnych
Kierownik wycieczki /imprezy zobowigzany jest sporzadzi¢ plan finansowy wycieczki,
w ktérym okresla ogdlny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika oraz szczegdtowe,
przewidywane koszty organizacyjne wynikajgce z programu.
Woycieczki mogg by¢ finansowane z nastepujgcych zrédet:
e Srodkéw budzetowych lub srodkéw wtasnych uczestnikéw,
e Srodkéw pozyskanych z Rady Rodzicéw,
e Srodkéw pozyskanych od sponsoréw (oséb fizycznych i prawnych).
Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje te
wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.
Kierownik wycieczki i opiekunowie nie ponosza kosztéow przejazdu, zakwaterowania
i wyzywienia. Wydatki pokrywane sg ze srodkéw wymienionych w ust.2.
Za regulowanie zobowigzan finansowych wynikajacych z realizacji programu wycieczki
odpowiada kierownik wycieczki.
Kierownik wycieczki po jej zakoriczeniu ma obowigzek rozliczy¢ poniesione koszty (rozliczy¢
ewentualng nadwyzke), co przedstawia rodzicom uczestnikéw oraz wicedyrektorowi
zgodnie z kompetencjami.
Dowodami finansowymi rozliczenia poniesionych kosztéw stanowig listy wpfat, rachunki,
faktury, bilety wydawane przez uprawnione do tego podmioty gospodarcze. Ryczattowe
rozliczenie niektdorych kosztéw wycieczki mozliwe jest tylko po uzyskaniu wczesniejszej
zgody rodzicodw uczestnikow, przy jednoczesnym okresleniu maksymalnej kwoty ryczattu i
uwzglednieniu jej w preliminarzu wycieczki.

§10
Normy bezpieczenstwa wycieczek szkolnych
. Woycieczka autokarowa:
e Liczebno$¢ grupy dostosowana do mozliwosci technicznych autokaru/liczby miejsc;
e Kazdy opiekun ma przydzielong grupe 15 ucznidw;
e Opiekun musi przebywaé ze swojg grupg w pojezdzie, nie wolno rozdzielaé¢ grupy na
dwa lub wiecej pojazdow;
e Miejsca przy drzwiach zajmujg osoby doroste (opiekunowie);



Przejscia w autokarze muszg by¢ wolne, nie mogg znajdowac sie tam dodatkowe
miejsca do siedzenia;

Kierowca posiada kwalifikacje kierowcy zawodowego oraz potwierdzenie sprawnosci
technicznej autokaru;

Autokar powinien przejs¢ kontrole sprawnosci technicznej przeprowadzang przez
policje oraz potwierdzenie dyspozycyjnosci kierowcy;

Postoje mogg odbywaé sie tylko w miejscach do tego wyznaczonych, tj. na
oznakowanych parkingach;

Po kazdej przerwie w podrdzy nalezy sprawdzic stan liczebny uczniéw;

Nalezy zabraé apteczke pierwszej pomocy.

Kierowca moze jecha¢ maksimum 8 godzin; w rytmie 4 godziny jazdy — godzina
odpoczynku ( Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o zmianie ustawy - Prawo o ruchu
drogowym Dz.U. 129 poz. 1444 );

Przejazdy pociggami

opiekun musi przebywaé z grupa w wagonie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa lub
wiecej wagondow, w tym celu wskazane jest dokonywanie wczesniejszej rezerwacji
miejsc lub przedziatéw;

zasady rozmieszczania ucznidow i bagazu oraz zapewnienie Srodkéw pierwszej pomocy
tak jak w przypadku przejazdu autokarem;

nalezy zabroni¢ uczniom opuszczania wagonu i wychylania sie przez okna;

W czasie postoju pociggu uczniowie powinni znajdowaé sie na swoich miejscach
siedzacych;

bilety na przejazd wraz z zaswiadczeniem o przejezdzie grupowym oraz legitymacje
szkolne uczestnikdw powinien posiada¢ kierownik wycieczki.

. Wycieczka piesza, np. do lasu:

Liczebnos¢ do 30 uczniéw - 2 opiekundw;

Uczestnicy idg zwartg grupg w szyku uzgodnionym przez prowadzacego, (max.
czworkami). Opiekun prowadzacy wycieczke idzie z przodu grupy, a drugi opiekun
zamyka kolumne;

Kolumna porusza sie prawym poboczem drogi zajmujgc nie wiecej niz potowe
szerokosci drogi. W czasie marszu nalezy zwraca¢ uwage na poruszajgce sie po drodze
pojazdy. W przypadku gdy nie ma chodnika lub miejsca przeznaczonego dla pieszych,
idziemy lewg strong drogi jeden za drugim lub parami jezeli ruch na drodze jest
niewielki;

Nie wolno zatrzymywac sie w miejscach, gdzie utrudniona jest widocznos$¢ tzn. na
zakretach, za i przed wzniesieniem, ktére zastaniajg widocznos¢ nam i kierujgcym;

W miescie poruszamy sie po chodnikach, a poza miastem - lewg strong drogi,
pojedynczo, ustepujac z drogi nadjezdzajgcym pojazdom. Po zmierzchu obowigzkowo
kazdy pieszy ma na sobie odblask. Dwdjkami poza miastem chodzimy wytgcznie po
drogach o bardzo matym ruchu;

W lesie poruszamy sie po znakowanych szlakach turystycznych (na terenie parkow
narodowych lub krajobrazowych - wytgcznie) lub wyznaczonych sciezkach;

Opiekun powinien posiada¢ mape;

Nalezy poinformowaé uczestnikdw o zasadach poruszania sie po drogach i po lesie
przed wyruszeniem grupy sprzed szkoty;

Nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy.

. Wycieczka rowerowa:

2 opiekunéw na grupe 10-13 ucznidw (zgodnie z przepisami o ruchu drogowym
w kolumnie rowerdw nie moze jecha¢ wiecej niz 15 oséb);
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* Wszyscy uczestnicy muszg posiadac karte rowerowg;

e Prowadzacy wycieczke jedzie na poczgtku kolumny, za nim najstabsi w grupie, nastepnie
pozostali uczniowie, drugi opiekun jedzie na koncu;

e Tempo jazdy nalezy dostosowa¢ do mozliwosci najstabszego uczestnika;

e QOdstepy pomiedzy jadgcymi do 5 m; odlegtosé miedzy kolumnami —min.200 m.

e Uczestnicy wycieczki jadg wytgcznie jeden za drugim, jak najblizej prawej krawedzi
drogi, zgodnie z przepisami ruchu drogowego;

e Opiekun wycieczki posiada apteczke pierwszej pomocy oraz narzedzia do ewentualnej
naprawy rowerow, takze zapasowe detki i wentyle oraz pompke;

e Uczestnicy powinni posiada¢ ubiér odpowiedni do jazdy. Pierwszy i ostatni uczestnik
w kolumnie powinni by¢ ubrani w kamizelki odblaskowe.

. Woycieczka w gory:

e 1 opiekun na 10 uczestnikéw;

e Nalezy upewnic¢ sie, ze uczestnicy posiadajg odpowiedni ubiér - obuwie sznurowane,
kurtka (ze wzgledu na zmiennos¢ pogody w gorach oraz spadek temperatury wraz ze
wzrostem wysokosci), rzeczy osobiste zabieramy w plecaku;

e Uczestnicy wycieczki mogg porusza¢ sie wyfacznie po znakowanych szlakach
turystycznych;

e Poczatek i koniec grupy zabezpieczajg opiekunowie wycieczki. Na poczatku (za
przewodnikiem) idg osoby stabsze kondycyjnie, a na koricu osoby najsilniejsze;

¢ Naterenach powyzej 1000 m n.p.m. wycieczke prowadzi przewodnik gorski;

* Na terenie parkéw narodowych i rezerwatéw przyrody wycieczki mogg prowadzic¢
wytgcznie upowaznieni przewodnicy;

e Wyruszajac w goéry nalezy doktadnie zaplanowac trase, uwzgledniajgc wiek, a takze ptec
uczestnikow;

e Wedréwke nalezy rozpoczgé¢ wczesnie rano, a przed zmrokiem powrdcié¢ do miejsca
noclegu.

Przy ustalaniu ilosci opiekunéw nalezy uwzglednié réwniez ich doswiadczenie i umiejetnosci

pedagogiczne, stopien zdyscyplinowania grupy, wiek, srodki transportu, sposéb

zorganizowania wycieczki.

Kazdy nauczyciel planujacy organizacje wycieczki na terenie Parku Narodowego lub

Rezerwatu Przyrody powinien wczesniej zapoznad sie z regulaminem parku lub rezerwatu

i poinformowac o nich uczestnikéw wycieczki.

Nauczyciele, ktérzy w ramach wycieczki szkolnej planujg korzystanie przez uczestnikow

wycieczki z kgpielisk i basenéw, powinni:

e zapoznac sie oraz ucznidw z przepisami tych obiektow, regulaminami kapieliska lub
ptywalni i egzekwowad ich przestrzeganie,

e uzgodni¢ z kierownikiem kapieliska lub ptywalni warunki oraz sposdb korzystania
z kapieliska lub ptywalni w celu zapewnienia bezpieczeristwa uczestnikom,

8§11
Wyjscia na zawody sportowe
Opiekunami na zawodach sportowych mogg by¢ wylgcznie nauczyciele wychowania
fizycznego — 1 nauczyciel na 15 ucznidw.
Dokumentacja udziatu w zawodach sportowych na terenie miasta Stupska:
e Karta wycieczki na zawody x 2 (zatgcznik nr 1)
e zgtoszenie potwierdzone przez dyrektora szkoty oraz pielegniarke szkolng x 2 (zatgcznik
nr 11- nie dot. SOM SPG)
e pisemng zgode rodzicdw na udziat ucznia/uczennicy w zawodach (zatgcznik nr 9)
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3. Dokumentacja na zawody sportowe poza terenem miasta Stupska (zwody rejonowe i

wojewaddzkie) — zawody traktuje sie jak wycieczke:
e karte wycieczki x 2 (zatgcznik nr 1)
e liste uczestnikdw wycieczki x 2 (uproszczona wersja z e-dziennika )

e zgtoszenie potwierdzone przez dyrektora szkoty i pielegniarke szkolng (zatgcznik nr 11 -

w przypadku braku regulaminowego wzoru)
e pisemng zgode rodzicdw na udziat ucznia/uczennicy w zawodach (zatgcznik nr 9)

4. Nauczyciel odpowiedzialny za udziat uczniow w zawodach zobowigzany jest do
potwierdzenia braku przeciwwskazan zdrowotnych zawodnikédw u pielegniarki szkolnej oraz
sprawdzeniu czy wszyscy zgtoszeni do zawoddéw sportowych objeci sg ubezpieczeniem

NNW.

5. Kompletng dokumentacje nalezy przedtozy¢ wicedyrektorowi zgodnie z kompetencjami do

zatwierdzenia najpozniej na 2 dni przed planowanymi zawodami/imprezg sportowa.
6. Obowigzuje bezwzgledny zakaz przewozenia ucznidw wiasnym srodkiem transportu.

§12
Postanowienia koncowe

1. Uczniowie, ktdrzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej w czasie zajeé
dydaktycznych  majg obowigzek braé udziat w zajeciach z klasa wskazang przez

wicedyrektora szkoty.

2. W przypadku nie dopetnienia wszystkich wymogdéw organizacyjnych i formalnych wyijscia

badz wycieczki/imprezy, wicedyrektor moze nie udzieli¢ zgody na ich realizacje.

3. Sprawy nie objete regulaminem rozstrzyga sie na podstawie przepiséw nadrzednych, ktére

stanowig podstawe jego opracowania.

4. Zmiany w niniejszym regulaminie moze dokonaé dyrektor szkoty lub wicedyrektor, zgodnie z

kompetencjami.

Zataczniki :

Zatacznik nr 1- karta wycieczki z harmonogramem

Zatacznik nr 2 — lista uczestnikéw

Zatacznik nr 3a — zgoda rodzicéw/opiekundw prawnych na udziat w wyciecze jednodniowe;j

Zatacznik nr 3b — zgoda rodzicéw /opiekunéw prawnych na udziat w wycieczce krajowej lub

zagranicznej

Zatgcznik nr 4 — regulamin wycieczki

Zatgcznik nr 5 — Oswiadczenie kierownika wycieczki

Zatacznik nr 6— Oswiadczenie opiekundw wycieczek

Zatacznik nr 7— Rozliczenie finansowe - wzor

Zatacznik nr 8 — Informacje dla rodzicow wyjezdzajgcych uczniow

Zatacznik nr 9 — Zgoda opiekundw prawnych na udziat w zawodach/imprezie sportowe;j

Zatacznik nr 10 — Zgoda opiekunéw prawnych na udziat w zajeciach pozalekcyjnych poza szkotg

Zatacznik nr 11 — Zgtoszenie na zawody sportowe (nie dotyczy SOMSPG)

10



